DESCRIZIONE

Le agenzie d'affari sono quelle imprese che sionifr come intermediarie nell'assunzione o trattazidnaffari
altrui, prestando la propria opera a chiunque peidarichiesta. Gli elementi che caratterizzangdiazia di affari
sono:

 l'esercizio organizzato ed abituale di una seriattli
¢ una prestazione di opera a chiunque ne faccisesti
 la natura essenzialmente di intermediazione didpéra.

L’apertura di agenzie di affari in genere era ratpdall’art. 115 del Testo Unico Leggi Pubblicausézza
(TULPS), in base al quale si doveva domandare igemZa di polizia rilasciata dalla Questura. A s&gu
del D.Lgs. 112/98, la competenza amministrativenateria € passata @omuni con esclusione di alcuni tipi di
agenzie d'affari per le quali la competenza amrmatisa € rimasta alle Questure. Esiste, infinetarao tipo di
agenzie d'affari la cui attivita e disciplinatard@mative specifiche.

Le Agenzie d'affari possono essere distinte in lalaecompetenza, in tre tipi:

A. Agenzia d'affari per la quale deve essere prestata una SCIA (Segnalazione Certificata Inizio Attvita)
al COMUNE

Rientrano tra queste, i casi di:

e Agenzia per la gestione e servizi immobiliari.

« Agenzia teatrale.

e Agenzia di servizi di catering (gestione ed orgaazone di ricevimenti e simili),

e Agenzia di abbonamenti a giornali e riviste.

« Agenzia per il disbrigo pratiche inerenti le ona@ariunebri.

« Agenzia di informazioni commerciali (tranne quedkr la stampa, ed escluse le investigazioni),

e Agenzia di collocamento di complessi musicali, @janizzazione di convegni, di spettacoli, compiieso
procacciamento di attori, di sfilate di moda, dh@sizioni, di mostre e fiere campionarie.

« Agenzia per l'organizzazione di mostre ed espasizioprodotti, mercati e vendite televisive.

e Agenzia per compravendita di veicoli usati a mexamdato o procura a vendere. In questo caso eSateSs
presentare una SCIA - Modello A per esercizio dinato per indicare la posizione dell'eventualeodép e una
SCIA per la vendita di cose usate.

e Agenzia per fornitura di attivita di ricerca di aiff o clienti per conto di artigiani, professionistprestatori di
mano d'opera

« Agenzia per compravendita ed esposizione di coste usose antiche e oggetti d'arte. Occorre intquaso
presentare anche una SCIA per la vendita di ccate.us

« Agenzia per prenotazione e vendita di biglietti ggettacoli e manifestazioni.

« Agenzia di disbrigo pratiche amministrative in gen@ranne quelle automobilistiche),

e Agenzia di pubblicita.

« Agenzia per il pratiche infortunistiche e assicweat

« Agenzia per la raccolta di informazioni a scopdigiulgazione mediante bollettini o simili mezzi.

B. Agenzia d'affari per la quale deve essere fattachiesta di autorizzazione alla QUESTURA

Per alcune attivita di agenzia d'affari (quelleaste nella competenza del Questore in base all@8, lettera d)
del D.Lgs. 112/1998), occorre presentare richidistaitorizzazione per I'esercizio dell'attivittaauestura:

« agenzia di affari di recupero crediti

« agenzia di pubblici incanti (aste)

¢ agenzia matrimoniale

« agenzia di pubbliche relazioni.

Per la richiesta di autorizzazione all'esercizioadenzia di affari dei tipi sopra indicati, si desempilare
il modulo di richiesta di autorizzazione scaricabial sito della Polizia di Stato. In questo casoeéessario
presentare anche:



dichiarazione sostitutiva in cui I'interessato désh la tariffa delle operazioni

dichiarazione di consenso del rappresentante inocsiesso dichiara di non trovarsi nelle condiziostative
previste dagli artt. 11, 12 e 131 del TULPS. Tate ai consenso pud essere assunto davanti al dépémn
competente a ricevere la documentazione

dichiarazione sostitutiva in cui linteressato iich di essere titolare di impresa individuale gale
rappresentante di societa indicando, altresi, wittielementi necessari per lindividuazione detlfiresa
individuale o della societa.

dichiarazione sostitutiva in cui l'interessato dich la disponibilita dei locali in cui verra sweltattivita.

C. Agenzia d'affari per la quale esiste una spectfa regolamentazione che assegna a specifici Enti la
competenza per il rilascio dell'autorizzazione.

Alcuni tipi di agenzie d'affari sono stati regolantegi con apposite leggi.

Quindi, per queste si deve fare riferimento allenmettive specifiche, verificando attentamente gljiaghamenti e
le modifiche introdotte a livello nazionale, regi® o locale. Nell’elenco seguente sono riportétere (non
tutte) agenzie di questo tipo.

Accanto all'attivita & indicato I'ente al quale eoattribuite le principali competenze di autoriznae e/o di
vigilanza.

agenzia di affari in mediazione - Camera di Comimnerc

agenzia o rappresentanza di commercio - Camerardng&rcio

agenzia di assicurazioni - iscrizione al Registmidd degli Intermediari assicurativi e riassicwaijRUI)
tenuto dall'ISVAP

agenzia di cambio — Ministero del Tesoro

agenzia di prodotti finanziari — CONSOB e Camer€@alinmercio capoluogo di Regione

agenzia di consulenza per la circolazione di mezizasporto - Amministrazione Provinciale

agenzia di disbrigo pratiche automobilistiche - Aimistrazione Provinciale

agenzia per il lavoro (somministrazione di lavdrdermediazione, ricerca e selezione del persosaleporto
alla ricollocazione professionale) - iscrizioneraapposito Albo istituito presso il Ministero dalvbro e della
previdenza sociale

agenzia di informazioni per la stampa — Tribunale

agenzia di stampa (a carattere nazionale) — Regid#gli Operatori di Comunicazionen (ROI) tenuto
dall'Autorita per le Garanzie nelle comunicazioni

agenzia doganale - spedizioniere doganale - pateritasciato dall'’Agenzia delle Dogane

agenzia in attivita finanziaria - Ufficio Italiar@ambi

agenzia scommesse ippiche — Ministero delle Finanze

agenzia scommesse sulle competizioni sportive dattmtrollo del CONI - competenza della Questfligenza
ex art. 88 TULPS) e concessione del CONI

REQUISITI SOGGETTIVI

NORMATIVA ANTIMAFIA
Gli interessati alla segnalazione o istanza deicimarare che non sussistono le cause di diviktdecadenza o
di sospensione di cui all’art.67 del D.Lgs. 159 6#&/2011 (codice delle leggi antimafia).

SOGGETTI TENUTI ALLA DICHIARAZIONE ANTIMAFIA

Sono tenuti alla dichiarazione antimafia tutti ggetti elencati nell’articolo 85 del D.Lgs. n. 18911 per cui e
necessario che non siano stati emessi i provvedinaencui all'articolo 67 del D.Lgs. n. 159/2011,dc
comunicazione antimafia, ovvero che non sussisterzause di decadenza, di sospensione, di divietoidal

medesimo articolo 67, nei confronti dei seguengigsiti:

1.imprese individuali:

1. il titolare

2. il direttore tecnico, ove previsto;

3. i familiari delle persone al punto 1 e al puto




2.societa in nome collettivo:

1. tutti i soci

2. se i soci sono societa personali o societaptala tutti i soci persone fisiche delle socistitie della prima.
3. il direttore tecnico (ove previsto)

4. i familiari delle persone ai punti 1, 2, 3

3.societa in accomandita semplice:

1. tutti i soci accomandatari

2. se i soci accomandatari sono societa persorsaicieta di capitali anche nei confronti delle passfisiche che
ne sono socie

3. il direttore tecnico

4. i familiari delle persone ai punti 1, 2, 3

4.societa di capitali di ogni tipo, anche consoriil societa cooperative, consorzi cooperativi e comzi con
attivita esterna(articolo 2612 codice civile):

1. il legale rappresentante

2. eventuali altri componenti dell’organo di amrsirézione,

3. il direttore tecnico (se previsto)

4. Tutti i soggetti membri del collegio sindacaleea casi contemplati dall’articolo 2477 codiceileyil sindaco
effettivo, nonché i componenti dellorgano di viagikza previsto dalla normativa sulla responsabilita
amministrativa degli enti dipendente da reato ¢alti 6, comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 231/20@e
previsto; nelle societa di capitali svolgono leZigmi dell’organismo di vigilanza anche i membri densiglio di
sorveglianza— sistema dualistico - e i membri dehitato per il controllo sulla gestione — sistemaniatico

5. Socio di maggioranza (nelle societa con un nardesoci pari o inferiore a 4)

6. Socio (in caso di societa unipersonale)

7. familiari conviventi dei soggetti di cui ai putt2-3-4-5-6

Nei casi in cui il socio unico o il socio di magoza sia una persona giuridica il requisito desgere posseduto
anche in capo ai seguenti soggetti della societadetiene la maggioranza:

8. i legali rappresentanti ed eventuali altri comgati I'organo amministrativo;

9. gli institori e i procuratori;

10.tutti i soggetti membri del collegio sindacaleei casi contemplati dall’articolo 2477 codiceilei,

11. il sindaco effettivo, nonché i componenti dedfjano di vigilanza di cui alla normativa sullapessabilita
amministrativa degli enti dipendente da reato ¢alti 6, comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 231/20@e
previsti; nelle societa di capitali svolgono le Zioni dell’organismo di vigilanza anche i membri densiglio di
sorveglianza — sistema dualistico - e i membricdehitato per il controllo sulla gestione — sisteamanistico;

12. i familiari conviventi dei soggetti di cui aiipti 8-9-10-11

5. Societa di capitali consortili, le societa coopative di consorzi cooperativi, i consorzi con attiitd esterna
1. legale rappresentante

2. componenti organo di amministrazione

3. direttore tecnico (se previsto)

4. ciascuno dei consorziati che nei consorzi eersilcieta consortili detenga una partecipazionergne al 10
per cento

5. ciascuno dei consorziati che detenga una ppéazione inferiore al 10 per cento e che abbia lsiipwn patto
parasociale riferibile a una partecipazione pauperiore al 10 percento

6. i soci 0 consorziati per conto dei quali le st&ciconsortili 0 i consorzi operino in modo esalasiei confronti
della pubblica amministrazione;

7. familiari conviventi dei soggetti di cui ai putt2-3-4-5-6

6.associazioni, anche prive di personalita giuridar:

1. i soggetti che hanno la legale rappresentanza,

2. tutti i soggetti membri del collegio sindacale

3. nei casi contemplati dall’articolo 2477 codigeile, al sindaco effettivo, nonché i componenti’degano di
vigilanza previsto dalla normativa sulla responi@bamministrativa degli enti dipendente da regtudicolo 6,
comma 1, lettera b) del D.Lgs. n. 231/2001),

4. il direttore tecnico, ove previsto

5. familiari conviventi dei soggetti di cui ai pudt2-3-4




7. societa estere con sede secondaria in Italia {22508 codice civile)

1. i soggetti che rappresentano stabilmente la seclendaria nel territorio dello Stato,

2. il direttore tecnico, ove previsto

3. tutti i soggetti membri del collegio sindacalenei casi contemplati dall’articolo 2477 codiceile, al sindaco
effettivo, nonché i componenti dell’'organo di vagikza di cui alla normativa sulla responsabilita amstrativa
degli enti dipendente da reato (articolo 6, comiatiera b) del D.Lgs. n. 231/2001), ove previsti;

4. familiari conviventi dei soggetti di cui ai pudt2-3

. societa costituite all'estero, prive di sede sedaria con rappresentanza stabile in Italia
. i soggetti che esercitano poteri di amministaegi

. i soggetti che esercitano funzioni di rappreserd

. i soggetti che esercitano la direzione dell'iega;

. familiari conviventi dei soggetti di cui ai pudt2-3
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G.E.IL.E. (Gruppi Europei di Interesse Economico)
. i soggetti che hanno la rappresentanza

. gli imprenditori o le societa consorziate,

. il direttore tecnico, ove previsto.

. familiari conviventi dei soggetti di cui ai pudt2-3
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NOTE AGGIUNTIVE

DIRETTORE TECNICO: per direttore tecnico si intende la figura espressate prevista nel Regolamento degli
appalti pubblici di cui allart. 87 del D.P.R. n.0Z/2010 quale “organo cui competono gli adempimatiti
carattere tecnico-organizzativo necessari per lalilazione dei lavori”; tale figura é necessaria fne di
ottenere il conseguimento dell’attestazione S.Qeh partecipare agli appalti pubblici.

SOCIO DI MAGGIORANZA: Nelle societa di capitali o cooperative con un euondi soci pari o inferiori a 4,
per socio di maggioranza si intende la persona#ig giuridica che detiene la maggioranza relatielle quote
0 azioni della societa interessata. Nel caso digngi (es. 3 0 4) con la medesima percentuale dieqa azioni
del capitale sociale della societa interessata, r@rrichiesta alcuna documentazione relativa al sodi
maggioranza.

ULTERIORI SOGGETTI: E’ opportuno segnalare che il requisito moraleldgitimafia deve sussistere anche
in capo ad ulteriori soggetti, anche se non sorressamente elencati nell’articolo 85 del D.Lgs159/2011, in
guanto potrebbero essere comunque potenzialmempeado di impegnare I'impresa all'esterno o di iihzare
le scelte della societa partecipata, in particolagk institori, i procuratori generali e speciali amiti di poteri
decisionali di particolare ampiezza, tali da pofergenere analoghi a quelli che lo statuto assegagli
amministratori, sia pure eventualmente per unaesddterminata di atti.

NORMATIVA VIGENTE ANTIMAFIA: Il Codice delle leggi antimafia (D.lgs. 6 settemi2611, n. 159)
prevedeva che la parte del suo testo che riguardavdocumentazione antimafia (libro Il, capi I, IlJ e 1V)
entrasse in vigore due anni dopo l'entrata in vigatel primo decreto legislativo integrativo e cdtireo del
codice antimafia.
Il primo decreto correttivo & stato il D.lgs. 15vembre 2012, n. 218, pubblicato sulla G.U. del i&mhbre
2012, il quale pero ha corretto il D.lgs. 159/204dche nella parte in cui veniva specificata |'etdaréan vigore
del libro II anticipando a due mesi i due anni petiv Quindi, a far data dal 13 febbraio 2013, vaildto quanto
previsto dal D.gs. 159/2011, compresa la parte uaiglante la documentazione antimafia.
Cosi risultano abrogate, oltre alllegge 27 dicembre 1956, n. 1423 e la legge 31 maggio 1965, n. 575, gia
abrogate alla pubblicazione del Dlg 159/2011, a far data dal 13 febbraio 2013, anche il D.lgs.490/1994, il DPR
252/1998 e il DPR 150/2010.

REQUISITI MORALLI - LICENZA DI PUBBLICO ESERCIZIO
E' necessario essere in possesso dei requisitlimaa riferimento in particolare all'art. 11, alit. 92 e all’art.
131 del T.U.L.P.S. (Testo Unico delle Leggi di PlidgbSicurezza) - Regio Decreto 18/06/1931, n. 773




Infatti I'art. 11 del TULPS non permette il rilasaell'autorizzazione:
a chi ha riportato una condanna a pena restriti@lia liberta personale superiore a tre anni phttal@on
colposo e non ha ottenuto la riabilitazione;
a chi e sottoposto all'ammonizione o a misuradalirszza personale o € stato dichiarato delinquahiteale,
professionale o per tendenza.
Inoltre, sempre l'art. 11, prevede che le autodina di polizia possono essere negate a chi lmatem condanna
per delitti contro la personalita dello Stato o tconl'ordine pubblico, ovvero per delitti contro fEersone
commessi con violenza, o per furto, rapina, esioesi sequestro di persona a scopo di rapina otaliseme, o
per violenza o resistenza all'autorii@a chi non puo provare la sua buona condotta).
La Corte costituzionale, con sentenza 16 dicemt@@31n. 440, ha dichiarato lillegittimita costitozale
dell'obbligo del cittadino di provare la sua buaoadotta, cioé I'ultima parte del comma.
Le autorizzazioni devono essere revocate quanda petsona autorizzata vengono a mancare, inautigoarte,
le condizioni alle quali sono subordinate, e possessere revocate quando sopraggiungono o vengaoswdtare
circostanze che avrebbero imposto o consentitoigo della autorizzazione.
Ai sensi dell'articolo 92 del T.U.L.P.S. la licenda esercizio pubblico non puo essere data a @histto
condannato per reati contro la moralita pubblicé lruon costume, o contro la sanita pubblica o giechi
d'azzardo, o per delitti commessi in istato di abiezza o per contravvenzioni concernenti la pzvas
dell'alcoolismo, o per infrazioni alla legge sutdo o per abuso di sostanze stupefacenti.
Inoltre, ai sensi dell'articolo 131, sempre del L.B.S., le autorizzazioni di polizia non possossege concesse a
chi & incapace di obbligarsi, cioé ai minorennia ahi é stato interdetto e ha perso la possitdiitdiventare
proprietario.

REQUISITI OGGETTIVI

Caratteristiche dei locali

L'edificio e i locali in cui si svolge l'attivitaekono avere una destinazione d’'uso compatibild’atiivita stessa.
L'attivita deve essere svolta nel rispetto dellenm applicabili all'attivita oggetto della segnateme e delle
relative prescrizioni (ad esempio in materia diamistica, igiene pubblica, igiene edilizia, tutafabientale, tutela
della salute nei luoghi di lavoro, sicurezza alitaes, regolamenti locali di polizia urbana annosari

Occorre la disponibilita dei locali dove viene dadlattivita o di un dominio internet nel casottlgita sia svolta
on-line.

L’attivita pud essere svolta anche avvalendosbdali posti all'interno di un’abitazione. In questsi si dovra
provwedere ad una separazione effettiva tra l'alitee ed i locali della stessa unita immobiliaredidati
all'esercizio dell'attivita, all'interno dei quation possono svolgersi piu attivita.

L'esercizio dell'attivita € inoltre subordinatopadssesso di eventuali autorizzazioni o titoli pnéhiari necessari
allo svolgimento dell'attivita oggetto della segzbne (a titolo esemplificativo autorizzazioni igclai/emissioni,
certificato prevenzione incendi, ecc.).

Per l'agenzia di autoveicoli usati & necessari0.R.l. (Certificato Prevenzione Incendi), quandcsigerficie
lorda dei locali supera i 400 mq o vi siano piind® autoveicoli nei locali.

Registro giornaliero delle operazioni

Ai sensi_dell'articolo 115 del Regio Decreto 181331, n. 773 Testo unico delle leggi di pubblica sicurezza
l'esercizio dell'attivita € subordinato al possedsiaregistro giornaliero delle operazioni che gaato in uso solo
ad avvenuta vidimazione

Tabella delle operazioni

Ai sensi_dell'articolo 115 del Regio Decreto 181331, n. 773 Testo unico delle leggi di pubblica sicurezza
l'esercizio dell'attivita € subordinato al possedsiia tabella delle operazioni che sara espostaddo visibile
nell'esercizio ad avvenuta vidimazione.

Obblighi nell'esercizio dell'attivita




Il richiedente dovra prestare il consenso a sot®@dle prescrizioni dell'art. 16 del Regio Decrét3/06/1931, n.
773 "Testo unico delle leggi di pubblica sicurezza'base al quale gli ufficiali ed agenti dellabplica sicurezza
hanno facolta di accedere in qualunque ora nelildeatinati all’esercizio di attivita soggetti adtorizzazioni di
Polizia e di assicurarsi dell'adempimento dellesprizioni imposte dalla legge, dai regolamenti alatorita.

E obbligatorio tenere un registro giornaliero dedfiari.

E obbligatorio tenere permanentemente affissaaeeilil dell'agenzia, in modo visibile, la tabelldle@perazioni
con la tariffa delle relative merce.

E obbligatorio comunicare al Comune qualsiasi vioize alla tabella delle operazioni. Non & possibdmpiere
operazioni diverse da quelle indicate nella tabphedetta o ricevere merci maggiori di quelle iatécnella
tariffa.

Non é possibile compiere operazioni 0 accettarentiggsioni da persone non munite della carta di itkeiot di
altro documento, fornito di fotografia, proveniedtdl'amministrazione dello Stato.

COSA OCCORRE FARE

AVVIO ATTIVITA', TRASFERIMENTO O AMPLIAMENTO DI ATT IVITA" ESISTENTE
Presentare al SUAP la Segnalazione Certificataizioi attivita SCIA

Allegare:
Copia del documento di identita del dichiarantedrso di validita;
Copia del Permesso di soggiorno in corso di valigér i cittadini extracomunitari;
Copia del tariffario compensi in duplice copia reedle operazione che si intendono svolgere catival
tariffa, entrambe firmate in calce dal richiedertteriginale € soggetto ad imposta di bollo de6800) ai
sensi dell'art. 120 del Regio Decreto 18 giugnol1®3773 "Testo unico delle leggi di pubblica sezza”
Registro degli affari giornalieri in bianco, da fadimare (per tale richiesta va compilato il mddel
Vidimazione Registri (modello STRH0126) completd miemero di marche da bollo necessarie (1 marca da
apporre ogni 100 fogli del registro);
Autocertificazione disponibilita di disponibiliteedlocali e agibilita degli stessi;
Attestazione del versamento dei diritti di istragg(richiesti dal Comune)
Nel caso di Agenzia spedizioneri: Autorizzazionésdrizione all’elenco degli spedizionieri tenutalld
Camera di Commercio;
Dichiarazione antimafia;
Copia del certificato di prevenzione incendi (quala superficie totale lorda dell'esercizio supd@0 mq.);
Dichiarazione recante I'accettazione da parte agbresentante (nel caso di nomina).
Planimetria dei locali in scala non inferiore aD,16on indicazione per ogni locale della destinagid'uso,
superficie, altezza, operazioni che vi si svolgeraegli arredi;
NB. Gli elaborati grafici devono essere firmati ithimente o, in alternativa, devono riportare l'imgme della
firma e timbro del professionista e possono esggredotti anche in pit sezioni.

Tabella delle tariffe

Alla denuncia di inizio attivita dovra essere adlegylatabella delle operazione che si intendono svolgecen la
relativa tariffa che si intende applicare.

La tabella delle operazioni con la relativa tarifeasottoscritta dal richiedente, e va presentatiuplice copia, di
cui una in bollo da euro 16,00.

Una copia della tabella e del tariffario verra itagb con timbro apposto dal Comune; tale copiardcessere
apposta nel locale sede dell'agenzia (art. 120 TRAB.).

Non esistono massimali stabiliti per legge; in ogaso, per ogni variazione delle tariffe, sara ss@go

presentare al Comune richiesta redatta in cartadjldi vidimazione del nuovo tariffario allegari@wiginale del

precedente tariffario e due copie del nuovo, diutw in bollo da euro 16,00.

Reqistro giornale degli affari




Secondo quanto stabilito dall’art. 120 del T.U.ERcoloro che esercitano l'attivita di conduzioneiga agenzia
di affari hanno I'obbligo della tenuta di una “Reigo giornale degli affari”, il quale, prima dela, dovra essere
bollato e vidimato dal Comune.

A norma dell'art. 219 del R.D. n. 635/1940, “il isfgo delle altre agenzie pubbliche o uffici pubblii affari e
dei sensali e intromettitori deve indicare, di Sege senza spazi in bianco, il nome e cognomenaia@ del
committente, la data e la natura della commissilopremio pattuito, esatto o dovuto e I'esito delgerazione”.
Secondo quanto disposto dall’art. 16, del R.D.3%/8940, cosi come modificato dall’art. 2, comméeft, f), del
D.P.R. n. 311/2001n tutti i casi in cui la legge prescrive, perebercizio di determinate attivita soggette ad
autorizzazioni di polizia, la tenuta di specialgistri, questi devono essere debitamente bollatipana di legge,
in ogni foglio, numerati e, ad ogni pagina, vidiindall'autorita di pubblica sicurezza che attestal cumero
delle pagine nell'ultima di esse.

| registri devono essere esibiti ad ogni richiestegli ufficiali e degli agenti di pubblica sicurezzi quali
appongono la data e la firma ogni qualvolta proceda@l loro esame. | registri di cui al primo comipassono
essere tenuti con modalitd informatiche. A tal fown decreto del Ministro dell'interno, di concerton il
Ministro delle finanze e con il Ministro per i beaile attivita culturali, sentito il Garante per larotezione dei
dati personali, sono stabilite le modalita tecniatiietenuta, vidimazione, assolvimento dell'obbla@jdollo ed
esibizione dei registri di cui al primo comma, pegubsti con mezzi informatici, osservate, in quasgdmpatibili,
le disposizioni vigenti in materia di formazioneiclaviazione e trasmissione di documenti con stmiine
informatici o telematici. Con lo stesso decreto pguevedersi che idonei supporti informatici, coredfici
programmi, siano resi disponibili, anche pressenidite autorizzate, mediante specifiche converizioni

| registri giornali degli affari devono essere camsti dallesercente per un quinquennio a disposiz
dell'autorita di pubblica sicurezza (art. 220, RiD635/1940).

La vidimazione e bollatura di tale registro & esert sia dall'imposta di bollo che dalla tassa di comssione
governativa (Ministero delle Finanze, Risoluzioni n. n. 39221l 20 aprile 1993; n. 27/E del 1° febbraio 1995;
n. 68/E del 9 marzo 1995; n. 19/E del 20 genna@6]l@genzia delle Entrate, Ris. n. 5/E del 23 gém2804).

La rappresentanza

Secondo quanto disposto dall'art. 8 del T.U.L.PL8. autorizzazioni di polizia sono personali: n@ossono in
alcun modo essere trasmesse ne dar luogo a rapdbrippresentanza, salvi i casi espressamenteeiay
dalla legge. Nei casi in cui & consentita la rap@etanza nell'esercizio di una autorizzazione dizf il
rappresentante deve possedere i requisiti necegsariconseguire l'autorizzazione e ottenere l'appmione
dell'autorita di pubblica sicurezza che ha concedlautorizzazione”

Secondo quanto disposto dall'art. 115 del T.U.L.ReH’esercizio delle agenzie di afféri ammessa la
rappresentanza

In questo caso, in allegato alla denuncia di ingtivita, dovra essere allegato un apposito moddtiortante
I'accettazione della nomina sottoscritta sia daldire che dal rappresentante.

Nel modello dovra essere autocertificato il possedsi requisiti soggettivi e I'assenza di causeatdst
(antimafia) da parte del/i rappresentante/i dirlicze

Secondo quanto disposto dall’art. 12, commi 3@e4R.D. n. 635/1940, cosi come modificato dall’artcomma
1 del D.P.R. n. 311/2001nei casi in cui & consentita la rappresentanzdi'@sercizio di un'attivita autorizzata,
la domanda dell'interessato deve contenere il cossacritto dell'eventuale rappresentante.”

Validita delle autorizzazioni

Secondo quanto disposto dall'art. 11 del R.D. /82340, cosi come modificato dall’art. 2, commald],D.P.R.

n. 311/2001;Le autorizzazioni di polizia sono concesse estlasente ai fini di polizia e non possono essere
invocate per escludere o diminuire la responsabititvile o penale in cui i concessionari possangees incorsi
nell'esercizio concreto della loro attivita.

In deroga a quanto previsto dall'articolo 13 del&gge, le autorizzazioni di cui al titolo Il dellstessa legge, la
cui durata non sia gia stabilita da altre leggi &h o regionali,hanno carattere permanente, salvo che si
riferiscano ad attivita da svolgersi per un tempatminato. Nel caso di trasferimento di talunaleleltivita di

cui al titolo 1l della legge in locali diversi dguelli per i quali l'autorizzazione € stata rilaata, o di sostanziali
modificazioni degli stessi, restano in vigore Ispdisizioni di legge o di regolamento che subordinkesercizio
dell'attivita alla verifica di idoneita, comunquefthita, dei locali medesimi”



SUBINGRESSO, SOSPENSIONE E RIPRESA, CAMBIAMENTO DIRAGIONE SOCIALE

Secondo quanto disposto dall’art. 12-bis del R.D685/1940, aggiunto dall’art. 2, comma 1, del B.Pn.
311/2001;'Nel caso di morte del titolare, I'erede, ovverse si tratta del titolare di un'impresa esercitata
forma societaria, colui che vi subentra, puo riaeee il rilascio di una nuova autorizzazione, canindo
l'attivita nei tre mesi successivi alla data detherte. L'autorita di pubblica sicurezza puo ordieda cessazione
immediata dell'attivita se l'interessato o il raggentante esercente & privo dei requisiti soggediivcui
all'articolo 11 della legge, fatto salvo il maggidermine previsto, per le attivita ricettive, dalficolo 17-ter
della legge”

Occorre presentare la Segnalazione Certificataizioi attivita SCIA

Allegare:

e Copia del documento di identita del dichiarantearso di validita;

e Permesso di soggiorno in corso di validita pettadini extracomunitari;

» Copia del tariffario compensi (I'originale € sodgetd imposta di bollo) ai sensi dell'art. 120 Rebio
Decreto 18 giugno 1931, n. 773 "Testo unico deligyl di pubblica sicurezza"

« Registro degli affari giornalieri, da far vidimajeer tale richiesta va compilato il modello Vidinaze
Registri (modello STRH0126) completo del numerendrche da bollo necessarie (1 marca da apporre ogni
100 fogli del registro);

e Copia dell'atto notarile di cessazione dell’'atév{per subingresso o in caso di variazione di atman
soggetto titolare dei requisiti e per cessazione);

e Autocertificazione di disponibilita dei locali eildita degli stessi;

» Dichiarazione antimafia

¢ Nel caso di variazione della consistenza e destinazl'uso dei locali interessati dall'attivitaadienzia,
presentare la planimetria dei locali in scala mdariore al:100, con indicazione per ogni localdéade
destinazione d’uso, superficie, altezza, operazbgivi si svolgono e degli arredi;

NB. Gli elaborati grafici devono essere firmati ithimente o, in alternativa, devono riportare l'imgme della
firma e timbro del professionista e possono esgemedotti anche in piu sezioni.

CESSAZIONE DI UN'ATTIVITA' ESISTENTE
Presentare la Segnalazione Certificata di inizioigt SCIA

Allegare:
. Copia del documento di identita del dichiarantearso di validita;
. Permesso di soggiorno in corso di validita pettadini extracomunitari.

TEMPISTICA

AVVIO DI ATTIVITA' PREVISTA DA UNA SCIA
| casi possibili di presentazione della SCIA sone:d
e La SCIA é presentata contestualmente alla COMUNIONE UNICA, cioé € presentata presso il Registro
Imprese, il quale la trasmette immediatamente a\BEhe ne rilascia ricevuta.
e La SCIA e presentata direttamente al SUAP, il qualica, con modalita’ informatica, la completazz
formale della segnalazione e dei relativi alledaticaso di verifica positiva, il SUAP rilascia aotaticamente
la ricevuta.

Nei due casi, l'attivita o l'intervento previstdldeSCIA puo essere immediatamente avviato, aiisiibart.19,
c.2, L. 241/1990)al momento del rilascio della ricevuta da parte deBUAP.La ricevuta sara inviata tramite
posta elettronica certificata all'indirizzo emadll dlispositivo che ha presentato la SCIA sul pertért.6 DPR
68/2005)

La ricevuta di presentazione della SCIA, costituwedifatto il titolo abilitativo all'inizio dell'ativita, deve essere
tenuta esposta nel luogo di svolgimento dell’atina disposizione degli organi preposti al contralhitamente
ad eventuali atti formali che il Responsabile dgA® ritenga utile adottare per imporre prescriziotimitazioni
operative in esecuzione alla programmazione ecardiisettore.

TEMPI PER L'ISTRUTTORIA

I SUAP ha 60 giorni di tempo, dalla data di prasgione della SCIA, per procedere al suo contrdfotro
guesto termine pud richiedere la presentazione odumientazione integrativa per conformare I'attiatéa
normativa vigente, dando un termine per la preg@ria non inferiore a 30 giorni. Il termine dei @rni viene



sospeso dalla data di richiesta della documentazitegrativa e il conteggio del tempo riprendeafiaddata di
fornitura della documentazione richiesta.

CONCLUSIONE POSITIVA

Decorso il termine per 'adozione dei provvedimeaitbé 60 giorni ovvero i 60 giorni aumentati dainpo della
sospensione dei termini in attesa della documesriazintegrativa, I'amministrazione non puo piu iaémire nel
merito della SCIA ad eccezione di questi casi:

e in presenza del pericolo di un danno per il patrifma@rtistico e culturale, per I'ambiente, perdduse, per la
sicurezza pubblica o la difesa nazionale, dimodgrero I'impossibilita di tutelare comunque l'ietese del
privato interessato mediante conformazione debeadtivita alla normativa vigente.

e nel caso di dichiarazioni sostitutive di certificaze e dell’'atto di notorieta false 0 mendaci. lresto caso
dovranno essere applicate le sanzioni penali geeglcomma 6, art. 19 della L. 241/1990 (reclusida 1 a
tre anni) nonché di quelle di cui al capo VI dstdeunico di cui al d.P.R. 28 dicembre 2000, n..445

CONCLUSIONE NEGATIVA

e Caso di mancata presentazione di integrazioni ricleiste
Nel caso in cui le integrazioni richieste non deeze pervenire nei termini fissati, il Suap conel@dil
procedimento comunicando all'interessato la suaadkxza, con l'obbligo di cessare la prosecuzione
dell'attivitd o le variazioni apportate all'att&ie di rimuovere eventuali effetti dannosi deriil'attivazione
o0 modifica dei parametri dell'attivita.

« Caso di esito negativo di istruttoria della pratica
Se la verifica della pratica, eventualmente aggitarda integrazioni richieste pervenute nei terrsiabiliti,
desse esito negativo per il mancato rispetto dellanativa vigente, I'amministrazione, in caso dieatata
carenza dei requisiti e dei presupposti, entrerinine di sessanta giorni dal ricevimento della/Gidotta
motivati provvedimenti di divieto di prosecuzionellthttivita e di rimozione degli eventuali effettannosi,
salvo che, nel caso questo fosse possibile, Easato provveda a conformare alla normativa vigkattevita
intrapresa ed i suoi effetti entro un termine figsdall'’ Amministrazione, in ogni caso non inferiadrenta
giorni.

RIFERIMENTI NORMATI VI

. Regio Decreto 18 Giugno 1931, n. 773 - Testo uddalte leggi di pubblica sicurezza

. Regio Decreto 6 Maggio 1940, n. 635 - Regolamentd'@secuzione del Testo Unico 18 giugno 1931, n.
773 delle Leggi di Pubblica Sicurezza

. Decreto Presidente della Repubblica 24 luglio 19716 (art. 19) - Attuazione della delega di diaw.
1 della legge 22 luglio 1975, n. 382.

. Decreto Presidente della Repubblica 28 Maggio 20@BIL1. - Regolamento per la semplificazione dei

procedimenti relativi ad autorizzazioni per lo giniento di attivita disciplinate dal testo unicdleéeggi di
pubblica sicurezza nonché al riconoscimento delkdifica di agente di pubblica sicurezza (numeri7g e
108, allegato 1 della L. n. 59/1997 e numeri 18,2IBe 35, allegato 1 della L. n. 50/1999).

. Legge 3 Febbraio 1989, n. 39 - Modifiche ed integnai alla legge 21 marzo 1958, n. 253, concernente
la disciplina della professione di mediatore

. Legge 7 Agosto 1990, n. 241 - Nuove norme in matirprocedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi.

. Legge 8 Agosto 1991, n. 264 - Disciplina dell'atéivdi consulenza per la circolazione dei mezzi di
trasporto

. Parere ministeriale 17-6-2009, n. 56007 - Parerasteiriale, su richiesta C.C.I.A.A. di Roma, per

I'iscrizione al Ruolo degli Agenti Affari in Mediaane e nomina dei legali rappresentanti e preposiasi
particolari quali: ipotesi di una societa con piita locali, oppure di pit societa con un solo lega
rappresentante. Chiarimenti sulla nomina del reggorante legale nelle societa di mediazione imnawbithe
operano in FRANCHISING.

. Circolare ministeriale (Ministero delle attivitagotuttive) 10 Novembre 2004, n. 558489 - Iscrizioee
ruoli degli ausiliari dl commercio: chiarimenti inerito all'ostativita della pena condizionalmenbsgesa.
Ruolo mediatori: interpretazione dell’articolo 26l .M. n. 452/1990



Decreto Legislativo 06 Settembre 2011, n. 159 -i@odelle leggi antimafia e delle misure di
prevenzione, nonché nuove disposizioni in matdrdodumentazione antimafia, a norma degli artitadi 2
della legge 13 agosto 2010, n. 136.

Decreto legislativo 31 Marzo 1998, n. 112 - Comfemto di funzioni e compiti amministrativi dello
Stato alle regioni ed agli enti locali, in attuarodel capo | della legge 15 marzo 1997, n. 59.

Decreto ministeriale (Ministero dell'interno) 2 bedio 1993, n. 284 - Regolamento di attuazioneideg|
articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 2dduardanti i termini di completamento ed i resyaiik dei
procedimenti imputati alla competenza degli orgiiil Amministrazione centrale e periferica deléimto.

Normativa urbanistico edilizia in materia di agitdile cambio di destinazione d’uso.

Igienicita dei locali in riferimento al regolamerdbgiene tipo



