ESEMPIO N.1 
MODELLO DI LETTERA DI PRESENTAZIONE IN RISPOSTA AD UN ANNUNCIO
Sara Michelini
Piazza Mazzini, 3
11100 AOSTA
Tel. 0165 /6435848
yuorname@libero.it 
Egregio dott. Roberto Lawley
Responsabile del Personale
Il Pozzino S.p.A.
Via Bergognone 24
11100 AOSTA

Aosta, 5 novembre 2002
Oggetto: ricerca responsabile PR Vs inserzione del 4 novembre 2002 su "La Vallée Notizie"
Egregio dottore,
ho da poco conseguito il diploma di corrispondente in lingue estere e ho una buona conoscenza sia della lingua inglese sia di quella francese.
Rispondo all'inserzione della Sua azienda perché ritengo di possedere i requisiti e lo spirito di iniziativa richiesti.
Ho avuto modo di mettere alla prova quest'ultima capacità in altre occasioni, come potrà rilevare nel curriculum allegato.
RingraziandoLa per l'attenzione rimango a Sua disposizione per ogni ulteriore chiarimento e per un eventuale colloquio. Con i migliori saluti.
Sara Michelini
ESEMPIO N.2 
MODELLO DI LETTERA DI PRESENTAZIONE IN RISPOSTA AD UN ANNUNCIO
Paolo Rossi

Via delle Camelie, 5

20100 Milano

tel. 55555555

cell. 99999999

yourname@mail.it

Spett. le

“nome dell’Azienda”

Via dei Ciclamini, 5

20100 Milano

Alla cortese attenzione del

Responsabile del Personale

(Dott. Nome e Cognome)

Oggetto: rif. (inserire codice annuncio)

Egregio Dott. …., Gent.ma Dr.ssa ….,

in risposta all’annuncio, apparso in data odierna sull’allegato “XXX” della rivista “YYY”, Le invio

il mio curriculum vitae.

Sono in possesso della qualifica da Lei richiesta, avendo maturato due anni di esperienza nel

settore amministrativo dell’Azienda “ZZZ” di Novate Milanese, nella mansione di addetto alle

paghe e contributi.

Sarei felice di considerare attentamente una Sua proposta, che mi dia l’opportunità di crescere

professionalmente in questo settore.

Resto in attesa di un Suo cortese riscontro e Le porgo i miei più distinti saluti.

Milano, 21 aprile 2005

Firma
